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Provozni rad

Ustfedni knihovny Fakulty socialnich studii
Masarykovy univerzity v Brné

Provozni Rad Ustfedni knihovny Fakulty socidlnich studii v Brné (dale jen knihovny) je vydavan na
zakladé a v souladu s Knihovnim fadem Masarykovy univerzity v Brné.

Cl. 1. Uzivatelé knihovny

1. S ohledem na specializaci knihovnich a elektronickych informacnich fondd podle ¢l. 3 se maze
stat registrovanym uzivatelem fyzicka osoba starsi 15-ti let.

2. UzZivatelé knihovny se déli na tyto kategorie:

a. Interni (studenti a pracovnici v pracovnépravnim vztahu k MU)
- student MU
- doktorand MU
- ugcitel MU
- zaméstnanec MU
- osoby se specifickymi naroky

b. Externi
- vefejnost

Uvedené skupiny uzivatelt maji rozdilné podminky v pfistupu ke knihovnim fondim. Tyto podminky
jsou stanoveny v ¢lanku V.

Pravnickym osobam je knihovni fond knihoven MU zpfistupnén prostfednictvim meziknihovni sluzby
v souladu s § 14 knihovniho zékona.

Cl. 2. Registrace uzivatelQ

1. Uzivatelem knihovny FSS se stava fyzicka osoba:
a. registraci v evidenci knihovny FSS na zakladé studentského prikazu nebo zaméstnaneckého
prikazu MU (interni uzivatelé) nebo
b. registraci v evidenci knihovny FSS a ziskanim prukazu uzivatele knihovny (externi uzivatelé a
interni uzivatelé bez prikazu MU),
c. bezregistrace v pfipadé, Ze poZaduje pouze prezencni sluzby.

2. Registrace je jednorazova a je platna pro vSechny knihovny MU. UZivatel registrovany jiZ v jiné
knihovné MU muze vyuzivat sluzeb knihovny FSS bez dalSi registrace.

3. Registrace internich uzivatell plati po dobu studia nebo po dobu trvani pracovnépravniho vztahu.

4. Pro ukonceni studia pfedanim diplomu je nutné potvrzeni knihovny o vraceni vyp(j¢enych knih a
vyrovnani vsech dalSich pfipadnych pohledavek vugci knihovné.

5. Vydani zapoctového listu pfi ukon&eni pracovniho poméru je vazano na potvrzeni knihovny o
vraceni vypujcenych knih a vyrovnani vSech dalSich pfipadnych pohledavek vici knihovné.



Cl.

3. Sluzby knihovny

Vefejné knihovnické a informacéni sluzby, uvedené v § 4 odst. 1 knihovniho zakona, poskytuje
knihovna bezplatné. Za poskytovani sluzeb uvedenych v § 4, odst. 2 a 3 knihovniho zakona, je
knihovna opravnéna pozadovat uhradu skute¢né vynaloZenych nakladu.

Druhy poskytovanych sluzeb:
Vypuijéni sluzby:

standardni (absencni vypUjcky mimo knihovnu)

prezencéni (pouze pro studium ve studovné, Ize pujcit po dobu uzavreni knihovny dle zvlastnich
podminek viz. PFiloha €. 3)

dlouhodobé vypujeky (pouze pro uditele, zaméstnance a doktorandy FSS MU)

rezervace dokumentd pro absenéni pajcovani

zprostfedkovani vypUjéek z €eskych (meziknihovni vypUljéni sluzba) a zahrani¢nich knihoven
(mezinarodni meziknihovni vypujéni sluzba) registrovanym uzivatelim knihovny

pujéovani dokumentl z vlastnich fondd jinym knihovnam (meziknihovni vypujéni sluzba)

Informaéni sluzby

bibliograficko-informacni
poradenské

konzultaéni

referencni

Elektronické sluzby

pristup k vlastnimu ¢tenarskému kontu pro registrované uzivatele, kontrola vypujéek,
prodluzovani vypuijcek, rezervace knih

upozornéni zasilané 3 dny pred vypr§enim vypujcni Ihaty

upominky

zajisténi pfistupu k elektronickym informacénim zdrojum

Ostatni sluzby

vzdélavaci - informacni vychova a Skoleni uzivatel(
reprografické - kopirovani, skenovani, tisk dokument
propagacni

kulturni

Cl. 4. Vypujéni Fad

Pro puj¢ovani knihovnich fondl plati ustanoveni Ob¢anského zakoniku ¢.509/1991 Sb.,§ 659-662
Smlouva o vypujéce. Uzivatelé jsou povinni chranit vypuUjéené dokumenty pfed poskozenim
a ztratou. PIné odpovidaji za vraceni dokumentu v neporuseném stavu.

Vypujéni protokol knihovny je automatizovan, evidence vypujcek je v elektronické podobé.
Pujéovani dokumentl je bezdokladové, na vyzadani je uzivateli doklad vydan.

Prodlouzeni vypujéni doby je mozné 2x, a to jen v pfipadé, pokud neni dokument rezervovan
dalSimi uzivateli.

Knihovna miize pozadovat vraceni dokumentt pfed ukonéenim stanovené doby, jestlize registruje
zadosti dalSich uzivatelu.

Kazdy uzivatel, ktery prekro¢i vypGjéni Ihatu, je povinen uhradit smluvni pokutu (PFiloha €. 2 ).



6.

2.

3.

V pfipadé dosazeni maximalniho poc¢tu moznych vypujéek nebo nevyrovnani zavazkd,
knihovnicky systém neumozni uzivateli dalSi vypUjcku.

Na jednotlivych PC respektuje uzivatel nasledujici preference pfi vyhledavani a praci s :
a) katalogem Ustfedni knihovny FSS a katalogy jinych knihoven

b) elektronickymi zdroji pfistupné pfes internet nebo na multimedialnich nosicich

¢) informacnimi zdroji na internetu

d) programy MS Office

Uzivatellm neni dovoleno ménit nastaveni parametr(l pocitacli a provadét jakékoliv zasahy
do instalovaného softwaru.

Po skonéeni prace na PC je povinen uzivatel ukoncit vSechny programy, s nimiz pracoval.

. 5. Druhy vypujcek a vypujéni Ihity

Vypujéni Ih(ty a pocet vypljéenych dokumentu jsou stanoveny podle kategorie uzivatele a druhu
dokumentu.

Druhy vypujc¢ek a vypujéni lhaty

2.1 Standardni vypujéky: pUjcuji se na 1 mésic s moznosti 2x prodlouzit o 1 mésic pokud neni
titul rezervovan

2.2 Prezenéni vypujcky: pUjcuji se pouze do studovny, absencné Ize tyto knihy puijcit pouze po
dobu uzavieni knihovny dle podminek v Pfiloze &. 3

2.3 Dlouhodobé vypujcky: dokumenty zapujéené uzivateli na del$i dobu, nejpozdéiji vSak do
ukonéeni pracovniho poméru ¢&i studia na MU (napf. dokumenty pofizené z grantu,
z prostfedk( katedry atd.). O tento typ vypujéky mize zazadat pouze doktorand, ucitel a
zaméstnanec FSS MU.

Vypuijéni Ihaty a limity podle kategorie uzivatele:

Standardni vypujcky Limit vypuajcek
Student meésic 30
Doktorand meésic 30
Ugcitel mésic 50
Zaméstnanec meésic 50
Specificky 2 mésice 50
Verejnost meésic 10

Automatizovany knihovnicky systém je programovan na vySe uvedené pocty vypUjcenych
dokumentu a jejich prekroCeni neni mozné.

Dlouhodobé vypujcky se do vySe uvedenych limitl nezapocitavaji.
Dlouhodobé vypuijcky Ize pUjCit ostatnim ctenafim pouze se souhlasem uzivatele, na néhoz je

vypUjcka evidovana. Kontakt zprostfedkuje vypujcni oddéleni knihovny. Forma a Ihita je véci
domluvy mezi uzivatelem, na kterého je vypujcka zaregistrovana, a zajemcem.



Cl. 6. Odpovédnost uzivatele a zpiisob nahrady $kody

1. Uzivatel je povinen sledovat vypujcni Ihity a dokumenty vracet v€as. Pokud nevrati dokument ve
stanovené dobé, je povinen zaplatit smluvni pokutu (Pfiloha &. 3).

2. Nevracené dokumenty knihovna vymaha soudni cestou. Naklady spojené s pravnim vymahanim
vraceni vypuijcek hradi uzivatel.

3. Uzivatel je povinen hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve stanovené Ihaté nahradit
vzniklou $kodu.

4. O zplsobu nahrady rozhoduje vedouci knihovny, ktery miize poZadovat:

a) dokument ve stejném vydani

b) dokument v jiném vydani

c) kopii v pevné vazbé

d) dokument ve srovnatelné obsahové i finanéni hodnoté
e) finan¢ni nahradu ve vysi pofizovaci ceny dokumentu

Cl. 7. Zavérecna ustanoveni

1. Vyjimky z knihovniho fadu povoluje v oddvodnénych pfipadech vedouci knihovny.

2. Pfipominky, stiznosti a navrhy k praci knihovny lze podavat pisemné& nebo Ustné vedoucimu
knihovny.

3. Doplfiky a zmény Provozniho fadu Ustfedni knihovny FSS schvaluje dékan Fakulty sociélnich
studii Masarykovy Univerzity v Brné.

4. Doplriky Provozniho fadu jsou jeho nedilnou soucasti:

Pfiloha ¢. 1 — Pfihlaska uzivatele knihoven MU
Pfiloha €. 2 - Cenik poplatk a placenych sluzeb
Pfiloha €. 3 — Pravidla kratkodobych absenc¢nich vypujcek prezenénich knih ze studovny FSS

5. Provozni Fad Ustfedni knihovny Fakulty socidlnich studii Masarykovy univerzity v Brné nabyva
u€innosti dnem 1. fijna 2005.
Timto datem se rusi platnost Knihovniho fadu ze dne 4.11.2002 .

V Brné dne 26.9.2005 prof. PhDr. Ladislav Rabusic, CSc.
dékan FSS MU



Priloha ¢.1

""\\\r i ?:?-_\1 A4 4 A4
z »  Prihlaska uzivatele knihoven MU
% -;

“Hraen, B Cislo prikazky:

Pfijmeni a jméno:

Bydliste:

Datum narozeni: _ _/ / UCo:

E-mail nebo mobil:

1. Podpisem se zavazuji, ze se seznamim s Knihovnim faddem MU a s provoznimi fady
ustfednich knihoven MU, jejichz sluzeb budu vyuzivat, a budu tyto fady dodrzovat.

2. Souhlasim, aby Masarykova univerzita v Brn¢ - jako spravce - zpracovavala osobni

udaje o mé osobé podle zakona ¢. 101/2000 Sb., a to za i€elem poskytovani knihovnich
sluzeb.

Datum: Podpis:

o) Application Card of User
3 _? of Masaryk University Libraries

# S
Tana o

Number of Card:

Surname and Christian Name:

Permanent Residence (Street, No, Town:

Zip Code:

Dateof Birth: ~ / /  Student Identification No:
E-mail or Mobile Phone:

1. I sign up to acquaint myself with and to observe the MU Library Rules and Rules of
MU Central Libraries services of which I will use.

2. I agree with the processing of my personal data by Masaryk University in Brno - as
the administrator - pursuant to Act No 101/2000 Coll. so that library services could be
provide.

Date: Signature:




Priloha ¢. 2

Cenik poplatkt a placenych sluzeb

Registracni poplatky pro jednotlivé kategorie uzivatelt

Interni uZivatelé (vSechny kategorie)

Externi uzivatelé
Poplatek za prodlouzeni platnosti registrace

Interni uzivatelé (vSechny kategorie)

Externi uzivatelé

Poplatky shodné pro vSechny uzivatele knihovny :
Prekroceni vypujéni Ihaty
Smluvni pokuta u standardnich vypujcek za kazdy nevraceny dokument a den

Smluvni pokuta u prezenénich vypujéek za kazdy nevraceny dokument a hodinu

Poplatky za sluzby

Meziknihovni vypGijéni sluzba knihy v ramci CR (MVS)
Objednani kopie ¢&lanku z jiné knihovny v CR (MVS)
Mezinarodni meziknihovni vypujéni sluzba (MMVS) knihy z Evropy

Mezinarodni meziknihovni vypujéni sluzba (MMVS) knihy z Velké Britanie
a mimoevropské staty

Objednani Elanku ze zahrani¢nich knihoven (MMVS)
Kopirovani (samoobsluzné kopirky)

Cernobily tisk z PC

Dalsi sluzby

Vyhledavani v siti internet
Samoobsluzné barevné skenovani
Vypaleni dat na CD, DVD

Prazdné CD médium - 700 MB/80 min.

Zapujceni tuzkového skeneru C-PEN

zdarma

200,- K& / rok

zdarma

100,- K& / rok

5,-K¢é

10,- K&

postovné
2,-KE/ A4

300,-K¢ / knihu
500,- K& / knihu

200,- K&/ ¢lanek
1,40 K&/ A4

1,30 K&/ A4

zdarma
zdarma
zdarma

20,-Ke

zdarma






Priloha ¢. 3

Pravidla kratkodobych absenénich vypujéek prezencnich knih ze
studovny FSS:

1) Vypujcka pres noc - 30 minut pfed koncem provozni doby je mozno zapujcit si 1 knihu
z prezenéniho fondu. Uzivatel je povinen prokazat svoji totoznost a radné vyplnit vypujéni
listek. Knihu je nutno vratit do 9.30 hod. nasledujici den.

2) Vypujcka na nedéli - 30 minut pfed koncem provozni doby v sobotu (ij. v 14.30 hod.) je
mozno zapUjcit si az 2 knihy z prezenéniho fondu. Uzivatel je povinen prokazat svoji totoznost
a fadné vyplnit vypuajéni listek. Knihu/knihy je nutno vratit do 9.30 hod. nasledujici pondéli.

3) Pozdni vraceni knih je penalizovano 10,- Ké/hodinu/knihu.

V pfipadé, Ze uzivatel nedodrzi vySe uvedené podminky a nevrati knihu/knihy v daném terminu,
nebudou tomuto uzivateli nadale umoznovany kratkodobé vypujcky.

Vypujéni listek pro prezenéni dokumenty:

PFijmeni a jméno:

Kontakt:

Signatura:

Carovy kod (posledni pétigisli):

Vratit dne:




